
工作调动（升职、降职、兼职）通知书）
	姓

名
	
	编号
	

	原任
	部门：
	调任
	部门：

	
	职务：
	
	职务：

	
	工资：
	
	工资：

	
	职务补贴：
	
	职务补贴：

	
	兼职：
	
	兼职：

	相关说明
	

	调动生效日期：            年    月     日

	批

示
	调出部门意见
	调入部门意见
	人力资源部意见
	分管领导意见

	
	
	
	
	


欢迎登陆台州人力网HR工具箱下载频道（www.tzrl.com）下载您所需的文件范本！ 

