
员工请假单

年  月  日

	姓  名
	
	编  号
	
	职  别
	

	服务单位
	

	请假事由
	

	请假期间
	自  月    日     时至    月     日     时共     日     时

	批  示
	总经理
	
	分管领导
	
	部门经理（厂长）
	
	直接主管
	

	销假

记录
	


欢迎登陆台州人力网HR工具箱下载频道（www.tzrl.com）下载您所需的文件范本！ 

