
员工人事档案卡

（正面）                                编号
	姓名
	
	性别
	
	生日
	
	年龄
	
	贴照片处

	户籍地址
	
	电话
	
	籍贯
	 
	

	现   在

通信处
	
	电话
	
	身份证

编号
	
	

	最高学历
	
	服役情况
	
	家庭成员
	
	

	应征工作
	
	希望待遇
	
	伙食
	
	住宿
	

	履       历
	工作经验
	人事单位意见
	主管批示

	起讫
	工作机关名称及所在地（县市）
	担任

工作
	薪酬
	①最熟悉工作项目：

②最擅长操作机械或技能：
	
	

	年
	月
	年
	月
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	本人保证

	
	
	
	
	
	
	
	
	兹保证以上资料都是真实的，如有虚伪，愿受公司重新核定薪资或解职之处分。

签名：
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	紧急通知人
	
	关系
	
	地址
	
	电话
	


（背面）

	薪  资  记  录
	奖  惩  记  录

	年
	月
	日
	服务部门
	职 称
	薪 资
	年
	月
	日
	记    事
	主管签章

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


欢迎登陆台州人力网HR工具箱下载频道（www.tzrl.com）下载您所需的文件范本！ 

